ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiIM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Basvuru yazisi/dilekgesi
T 2- Ek-1 igbirligi bagvuru formu
MEB Isbirligi Calismalari . e o . o e
y Yénergesi Kapsaminda Yapilan i }I’n:zslsl;ilil;lgelr?ostenr belge (ticaret sicil belgesi, tizik, senet vb.) 30 GUN
Basvurularin Degerlendiriimesi 5- Turkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)
6- Varsa diger bilgi ve belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat
isim

Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: lige Milli Egitim MUdurluga

ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamhgi

: Sukur KOSE isim . Tolga TOGAN

: llge Milli Egitim Mdara Unvan : Kaymakam

) . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
. Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON

: 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12

: 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14

- ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETIMi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Dilekge Hakki Kapsaminda Dilekge/e-posta 1is GUND

Yapilan Bagvurularin Alinmasi

Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda Dilekge

2 Yapilan Bagvurularin 15 iS GUNU
Cevaplandiriimasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurligua ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan . Kaymakam
. . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14

E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI YONETIM HiZMETLERI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi
2- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz ylksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3- Yurtdisindaki yiksek égretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiksekdgretim Kurulu
Ogretmenlige ilk Atama Bagvuru B"a$kan.l.|9|nc.:a verilen yuksek&égreniminin ve pedogopl.( formasyon belgesinin yurt igindeki
3 Evraklarinin Alinarak yuksekogretim kurumlarina veya programlarina denklik belgesi 1i$ GUNU
Basvurularin Onaylanmas| 4- Felsefe boluml mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldiina, Sosyoloji
bdlimU mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair
belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5- Bakanhdimiz disindaki kurumlarda aday yada asil devlet memuru olarak ¢alisanlardan KPSS10-KPSS121
KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
Ek Ders Ucreti Karsihi§i 1- internet lizerinden alinan online bagvuru formu
4 Ogretmen Goreviendirme 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 1i$ GUNU
Basvurularinin Alinmasi 3- Formasyon belgesi fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim MGdurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
] _ . , _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETIMi SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Pasaport talep formu
2- Hizmet cetveli
Hususi Pasaport Taleplerinin 3- Pasaport alacak her birey icin kimlik karti/niifus clizdani ibrazi
5 Alinip Ilgili Mercilere 4- Biyometrik fotograf(Niifus midurliigiine verilmek lizere) 1i$ GUNU
Gonderilmesi 5- Niufus kayit 6rnegi(aile fertleri igin de isteniyorsa)
6- Ogrenim belgesi(Lise ve st 6grenim gdren gocuklar igin)
7- Resmi yazi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim MGdurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN

Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan . Kaymakam

Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres : Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 6001212

Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta : ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta + kaymakamlik@ortahisar.gov.tr

Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tuziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7- Yonetici galisma izin teklifi
8- Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani
1 Ozel Motorlu Tasit Siriicileri 9- Kira stzlesmesi ve tapu 6rnegi 5iS GUNU
Kursu Ac¢iimasi 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il
mudurltkleri, yapinin proje muiellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin
ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen ingsaat mihendisinin
gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
11- Il saglik mudirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor
12- itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor
13- Standartlar Yonergesine uygun direksiyon egitim alani veya similator teklifi
14- Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
% e 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
2 gjfslu'\::atnogi\jrzzlitmfggculen 4- Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi 5iS GUNU
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurliga ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN

Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan . Kaymakam

Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12

Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr

Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Suricl 2- Ruhsatname ornegi
o 3- Ortaklar kurulu karari . T
3 Kursunun Kurucu Istegi ile . 15 1S GUNU
Kapatiimas 4- Tum personele duyuru yazisi
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Kursiyer kayidi bulunmadidina dair beyan
Ozel Motorlu Tagit Siriicii 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
i e s 2- Ortaklar kurulu karari . -
4 Kursunun Isim Degisikliginin S . Ca . . . 51S GUNU
3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegdi, markal isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
Yapilmasi . i .
isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sézlesmesi ve tapu érnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik ydoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili
saglik birimince dizenlenen rapor
Ozel Motorlu Tasit Siiriici 5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina ) o
5 Kurslarinda Kurum Naklinin iliskin itfaiye muduirltigiince diizenlenen rapor 51S GUNU
Yapilmasi 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il
mudurlUkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya Universitelerin
ilgili bolimlerince dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat muhendisinin
gegcerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim MGdurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN

Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam

Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres : Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 6001212

Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta : ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta + kaymakamlik@ortahisar.gov.tr

Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doénistirmesine iliskin yazi
Ozel Motorlu Tasit Siriicileri 2- Kurum bilgileri 6rnegi
6 Kurslarinda Kurumlarin 3- Ozel motorlu tagitlar siriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 15 i$ GUNU
Donltsimi 4- [dareci ve personel istifa dilekceleri
5- Doénusturilecek kurum ile ilgili kurum a¢gmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Motorlu Tagit Siriicileri 5- KL{ruIn .z.agna.cak binanin s.agla"m Ye d.ayanlkll old-u.guna iligkin;.gevre ve §ehirci!.ik.il . .
7 Kurslarinda Yerlesim Plani ve mL.JFiu[Ig.klerl,.yapml"n proje muelllflgrl ya da.yetk|l| §erbest pI’OJ"e blrolari yeya un|\./.erS|te.Ie.r|r-1 7 is GUNU
Kontenjan Degisikligi ilgili bolimlerince duzenl_enen tgakmk rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin
gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- il saglik midurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk ydéniinden uygun
olduguna iligkin rapor
7- Itfaiye midirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
Ozel Motorlu Tasit Siiriicileri 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
8 Kurslarinda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari 5iS GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurliga ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN

Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan . Kaymakam

Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12

Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr

Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Suriciileri 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
9 Kurslarinda Program ilavesi 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 5iS GUNU
Yapma 4- BOlUm ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmi yazi
Ozel Motorlu Tasit Siiriicileri 2- s s6zlesmesi
10 Kurslarinda Gérevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudarligince onayl érnegi 3iS GUNU
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi 4- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev
yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmi yazi
Ozel Motorlu Tasit Siriicileri 2- |s sdzlesmesi
Kurslarinda Ders Saat Ucretli 3- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi ; N
11 o ) o 21$ GUNU
Egitim Personeli 4- Adli sicil beyani
Gorevlendiriimesi 5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim muadurligunce onayli 6rnegi
6- Sertifikanin asli veya milli egitim muduirligince onayli drnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurliga ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan . Kaymakam
. . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Resmi yazi
2- s sozlesmesi
Ozel Motorlu Tasit Siriicileri 3- Adli sicil beyani
12 Kurslarinda Egitim Personeli 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asl veya milli egitim muduarligince onayli 6rnegi 2is GUNU
Gorevlendirilmesi 5- Sertifikanin asl veya milli egitim midarlGgince onayh 6rnegi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayriligini gésterir belge
Ozel Motorlu Tasit Siriiclleri ; Fességz:eY?nz:asi
13 Kurslarinda Diger Personel 3 A?dl' . '?b 2is GUNU
Gorevlendirilmesi - Adisiciibeyant . . e .
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim muduarligunce onayli 6rnegi
Ozel Motorlu Tasit Siriicileri 1- Resmi yazi
Kurslarinda Zayi Edilen ve 2- Dilekge e
14 Yipranan Sertifikalarin 115 GUNU
Degistiriimesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim MGdurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
. _ _ . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

15 Ozel Cesitli Kurs Agma

2-
3-

5-
6-

-
10-

11-
12-

13

14

Basvuru formu

Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sdzlesme, tlizik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisi gérevlendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )

Resmf benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlik¢a
onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin;
Bakanlikga onaylanmak Uizere 3 niisha 6gretim programi, haftalik ders gizelgesi ve CD

Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Baskanlhidinca onaylanmis programlarin karar tarih ve
sayllari

Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun
gorisi

Yonetici galisma izin teklifi

Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
Kira sdzlesmesi ve tapu érnegi

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mtdurltkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri

il saglik midurligince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk ydéniinden uygun olduguna iligkin
rapor

itfaiye midurligince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli nlemlerin
alindigina iligkin rapor

5iS GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat
isim

Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: lige Milli Egitim MUdurluga

: Sukir KOSE
: lige Milli Egitim MUdurd

© 0 (462) 300 06 06
© 0 (312) 300 06 06

ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamhgi

isim : Tolga TOGAN

Unvan : Kaymakam
. . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
: Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON

Telefon : 0(462) 600 12 12

Faks : 0(462)600 12 14

E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr

- ortahisar61@meb.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

16

Ozel Cesitli Kursun Devredilmesi

Dilekce

Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi

Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Kira s6zlesmesi ve tapu o6rnegi

Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tlizik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim kurulu veya genel kurul karari

Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri

15 i$ GUNU

17

Ozel Cesitli Kursun Kurucu
istegiyle Kapatiimasi

1-
2-

4-
5-

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ruhsatname 6rnegi

Ortaklar Kurulu Karari

TUm personele duyuru yazisi

idareci ve personel istifa dilekgeleri
Kurumda 6grenci bulunmadigina dair beyan

15 i$ GUNU

18

Ozel Cesitli Kurslarin isim
Degisikligi

1-
2-

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Ortaklar kurulu karari

Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sdzlesmesi

5i$ GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurliga ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan . Kaymakam
. . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres * Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 6001212
Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta : ortahisar6l@meb.gov.tr E-Posta - kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiIM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saghk
birimince dizenlenen rapor _
Ozel Cesitli Kurslarda Kurum 5- Kg_rurn _z_af_;_|_lacak _t_Jmada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin Itfaiye ) o
19 Nakli madurligince duzenlenen rapor 151$ GUNU
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il muduarldkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bdliumlerince dizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazili beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénustirmesine iligkin yazisi
- . 2- Kurum bilgileri 6rnegi
20 Ozel Gesitli Kurslarda 3- Ozel Cesitli Kurslarda kayitli égrenci olmadigina dair yaz 15 i$ GUNU
Kurumlarin Déntsimu ; , R .
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurligua ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan : Kaymakam
. . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres * Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 6001212
Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta : ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta + kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim > Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mtdurltkleri, yapinin
21 Plani ve Kontenjan Degisikligi proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bdliumlerince dizenlenen teknik 5iS GUNU
istegi rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- il saghk mudurliigince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin
rapor
7- ltfaiye mudirliigince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari ; -
22 AR . ) 3 1S GUNU
Temsilcisi Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4- Fotograf (1 adet)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
23 Ozel Cesitli Kurslarda Program 3- llave edilecek programa ait arag-gereg listesi 3 iS GUNU
ilavesi Yapma 4- Egitim personelinin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan $
5- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
Milli Egitim Bakanh@i Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat - lice Milli Egitim MGdurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
] . . , _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Resmi yazi
2- s sézlesmesi
24 Ozel Cesitli Kurslarda Yénetici 3- Adli sicil beyani 3iS GUNU
Teklifi Yapiimasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim mudurligince onayl 6rnegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gdsterir belge
1- Resmi yazi
2- s sozlesmesi
Azl i Kurslarda Editi 3- Adli sicil beyani
25 ngso%(;?iltllekllji;is?;pﬁmgg:m 4- Diplonja veya diploma yeri.ne geg.(.an b?lvgen.in asli ya da milli egitim mUdUrIUQUncie onayl érnegi . 2is GUNU
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
6- Sertikasinin ash veya milli egitim mudurliglnce onayli érnegi
1- Resmi yazi
Ozel Cesitli Kurslarda Ders Saat 2 s spz]e:smem
- i : 3- Adli sicil beyani . T
26 Ucretli Egitim Personeli ) . : ; S TR, . 2 1S GUNU
- . e 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin aslh ya da milli egitim madurligunce onayl 6rnegi
Gorevlendirme Teklifi Yapiimasi - . .
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim muadurligince onayli 6rnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim Madurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
] . . , _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

27

Ozel Cesitli Kurslarda Diger
Personel Gorevlendirme Teklifi
Yapilmasi

2-
3-

Resmi yazi

is s6zlesmesi

Adli sicil beyani

Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim mudurligince onayl érnegi

2i$ GUNU

28

Ozel Hizmetici Egitim Merkezi
Acma

1-
2-

4-
5-

7-
8-

10-

11

12

13

Basvuru formu

Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tuzik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisi belirlenmesine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari

35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi

Kurumda uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayilari

Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

Yonetici galisma izin teklifi

Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il midurldkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

il saglik mudirligiince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor

itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli nlemlerin
alindigina iligkin rapor

15 i$ GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim MGdurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
) . . , _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekce
2- Noterlikge diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi
" . I - 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Hizmetgi Egitim Merkezinin C . P . N
29 : X 4- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi 151S GUNU
Devredilmesi . . . s . .
5- Yenilenen idareci ve ogretmen sozlesmeleri
6- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tliziik ya da vakif senedi
7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kapatma yazisi
Ry
30 Merkezlerinin Kurucu istegiyle P yurd'y 5 . 15 i$ GUNU
4- Kurumda kayith 6grenci bulunmadigina dair yazili beyan
Kapatiimasi
5- Ortaklar kurulu karari
6- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
" . s 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
31 ?AZ?LeHzIIZe?i:LQIisI,EigtIIDme“i i 2- Ortaklar kurulu karari 3iS GUNU
gistiig 3- Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim Madurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
] . . , _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi
3- 35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saghk
birimince dizenlenen rapor
" . s 5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin itfaiye
Ozel Hizmetici Egitim o e e N i TN
32 Merkezlerinin Kurum Nakli 3 mudurligince dizenlenen rapor 15 1S GUNU
" Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il midrlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegcerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazili beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénistirmesine iliskin yazisi
Ozel Hizmetici Egitim 2- Kurum ruhsati Gmegi o
33 L "g . 3- Kurumda kayith é6grenci bulunmadigina iliskin yazili beyan 151$ GUNU
Merkezlerinin Dontagsumu ; . - : A
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Doénustartlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim Madurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
) . . , _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu-kurucu temsilcisi dilekcesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname o6rnegi
Ozel Hizmetici Egitim Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il muduarldkleri, yapinin
34 Merkezlerinde Yerlesim Plani ve proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik 5iS GUNU
Kontenjan Degisikligi istegi rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- il saghk mudurliigince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin
rapor
7- lItfaiye mudarligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin
alindidina iligkin rapor
Ozel Hizmetgi Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi ) o
35 Merkezlerinde Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3 1S GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmetigi Egitim 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
36 Merkezlerinde Program ilavesi 3- ilave edilecek program ile programin onaylandidi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3iS GUNU
Yapilmasi 4- BOlUm ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim MGdurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
) . . , _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Resmi yazi
N 2- |s sdzlegsmesi
Ozel Hizmetici Egitim 5 o oyan
37 L\(/Ig:;(;ilie'lr'g?l;i (\B(Zrel;/[i(]a:glrllecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurligince onayh 6rnegi 313 GUNU
P 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisini gdsterir belge
1- Resmi yazi
Ozel Hizmetigi Egitim 2- ls sozlegmesi
: N . 3- Adli sicil beyani
Merkezlerinde Goérevlendirilecek ) . . . . e e . . .
38 Egitim Personeli Teklif 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egditim mudurligince onayh érnegdi 2 1S GUNU
Yapiimasi 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayriligini gésterir belge
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim madurligtnce onayli 6rnegi
1- Resmi yazi
2- |s sdzlesmesi
Ozel Hizmetigi Egitim 3- Adli sicil beyani
Merkezlerinde Gorevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim muduarligince onayh érnegi . L
39 o . . i R . e " . R 21S$ GUNU
Kadrolu Egitim Personeli Teklifi 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
Yapilmasi yerinden ayrilisini gdsterir belge
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim madurligince onayl érnegi
7- Cahistigr kurum tarafindan verilen muvafakat belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurligua ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan . Kaymakam
. . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres * Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 6001212
Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta : ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta + kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Ozel Hizmetigi Egitim ; iReSf“: yazl
Merkezlerinde Gorevlendirilecek " '$ soziegmes| e
40 - S . 3- Adli sicil beyani 21$ GUNU
Ders Ucretli Egitim Personeli 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurligince onayl érnegi
Teklifi Yapiimasi N :
ornegi
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gorevlendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Yonetici Calisma izin teklifi
i - e 7- Ogretime baglamadan dnce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
41 az(::(eoz?r:m' Etat Egitim 8- Kira stzlesmesi ve tapu 6rnegi 15 i$ GUNU
gma 9- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
10- il saglik midurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglhk ydéninden uygun olduguna iligkin
11- [tfaiye mudirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligskin rapor

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurligua ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan . Kaymakam
. . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres * Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 6001212
Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta : ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta + kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiIM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
i = S o 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim ) N . P . N
42 Kursunun Devrediimesi 4- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi 151$ GUNU
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Ruhsatname 6megi
s 3- Ortaklar kurulu karari . -
43 Kursunun Kurucu Istegiyle . 151$ GUNU
Kapatiimasi 4- _Tum personele duyuru yazisi
5- ldareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
m Ozel Ogrenci Kisisel Geligim 2- Ortaklar kurulu karari 3is GUND
Kursunun isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sOzlesmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim Madurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
) . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sézlesmesi ve tapu érnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik ydoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglk
" - o D - birimince dizenlenen rapor
45 gjfsluonﬂrne&ﬂrﬁﬁ'ile;ﬁehglm 5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iligkin itfaiye 15 IS GUNU
muduarligince dizenlenen rapor
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlUkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazili beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doénistirmesine iliskin yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim 2- Kurum bilgileri oregi R
46 K P 3- Ozel motorlu tasitlar surlculeri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadi§ina dair beyan 151$ GUNU
ursunun Donlsumu ; : e . )
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Doénustartlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
N . Lo " 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midurlUkleri, yapinin
Ozel Ogrenci K'§'_Se| Geligim proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik . N
47 Kursunun Yerlesim Plani ve 51S$ GUNU

Kontenjan Degisikligi istegi

rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegcerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri

il saglik mudirligiince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor

itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurligua
isim : Siikir KOSE

Unvan . llge Milli Egitim MUdird
Adres

: Pazarkap! Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/TRABZON Adres

ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Tolga TOGAN
Unvan . Kaymakam

* Ortahisar/TRABZON

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya

Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1




Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLGE MiLLI EGiTiIM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
48 Kursunun Kurucu Temsilcisi 2. Yonetim kurulu karari 5iS GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) o
49 Kurslarinin Program llavesi 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3 1S GUNU
Yapma 4- BOlum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- ls sozlegmesi
R o 3- Adli sicil beyani ; P
50 Kurslarinda Goérevlendirilecek . . . . S A, . 3 1S GUNU
. . 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ya da milli egitim mudurliglince onayli 6érnegi
Yonetici Teklifi Yapiimasi N . e e i . i
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev
yerinden ayrilisini gdsterir belge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat - lice Milli Egitim MGdurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
) . . , _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- s sézlesmesi
51 Kurslarinda Goérevlendirilecek 3- Adli sicil beyani 2 i$ GUNU
Egitim Personeli Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurligince onayl érnegi
Yapilmasi 5- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli egditim mudurlidince onayh érnegdi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
1- Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- s sozlesmesi
52 Kurslarlnda__G('jrevlendirilecek 3- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi 2 i$ GUNU
Ders Saat Ucretli Egitim 4- Adli sicil beyani
Personeli Teklifi Yapiimasi 5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl veya milli egitim mudurliglince onayli 6rnegi
6- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli egitim muduarligince onayli 6rnegi
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim ; Ze:ijn;:eéanzwlesi o
53 Kurslarinda Goérevlendirilecek o 2 1S GUNU
Diger Personel Teklifi Yapiimasi 3- A.d“ sicil beyam. . . Sl s R .
4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayli 6rnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurliga ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan : Kaymakam
. . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres * Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 6001212
Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta : ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta + kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Muracaat dilekgesi
2- Kurucu 6zel hukuk tizel kisisi ise;
a) Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket s6zlesmesi
ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tizel kisileri i¢in ydnetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi
gercek kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c) Ozel hukuk tiizel kisiliginin tizik, kurulus senedi veya sdzlesmesinde yurt agmaya iliskin hilkkmiin
bulunmasi ile buna iligskin belge
3- Kurucu gergek Kisi ise;
a) Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b) Adli sicil beyani
4- Yurdun faaliyet gdsterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
" 5- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan : -
54 Ozel Yurt Agma 6- Kurucu, bina lizerinde intifa hakkina Sai}llip ise intifa hakkn?a sahip olduyguna dair beyan 1513 GUNU
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélumlerinde yurt agilacak ise 634
sayili Kat Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen
kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi
8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iliskin
mevzuata uygun olduguna dair belge
9- Binanin saghgi olumsuz yonde etkileyen endulstriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan
alinan belge
10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklihgini gésteren belge
11- Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi
12- Binanin her kati i¢in ayri ayri dizenlenmis U¢ adet yerlesim plani
13- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kargsi yeterli glivenlige sahip olduguna dair rapor
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Yurdunun 2- Yoénetim kurulu karari ; —_—
55 Faaliyete Ara Vermesi 3- TUm personele duyuru yazisi 5 1S GUNU
4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurliga ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan . Kaymakam



Adres : Pazarkap! Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/TRABZON Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmarag Cad. No:100 Kat:1

" Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Ozel Ogrenci Yurdunun Tekrar 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi R
> Faaliyete Baglamasi 2- Yénetim kurulu karari 51$ GUNU
1- Resmi yazi
) ) 2- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ya da milli egitim mudurligince onayli 6érnegi
57 Ozel Ogren_c_:l Yurtlarlnda 3 3- Sag|||.( Raporu 2i$ GUNU
Personel Gorevlendirme Teklifi 4- Adli sicil beyani
5- s s6zlesmesi
6- Sosyal Givenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- Resmi yazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ya da milli egitim mudurligince onayli 6rnegi
Ozel OgrenciYurtlarinda Yénetici 3- Saglik raporu e
58 Gorevlendirme Teklifi 4- Adli sicil beyani 31$ GUNU
5- s s6zlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesi
59 OZ(?! _Og_rfn0| Yurtlarinin Isim 1- KHrucy/Kurucu temsilcisinin dilekgesi 5 i$ GUNU
Degisikligi 2- Yonetim kurulu karari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim Madurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN

Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam

Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12

Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr

_ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

60

Ozel Ogrenci Yurtlarinda Kurum
Nakli

1-
2-

4-

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi,

35*50 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik ydoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saghk
birimince diizenlenen rapor

Yetkili kurulugtan alinan, binanin depreme dayanikhligini gosteren belge

Kurum agilacak binada yangina kars ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin itfaiye
mudurligince duzenlenen rapor

Tapu sicilinde mesken olarak kayitl bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boltimlerinde yurt acilacak ise 634
saylili Kat Mulkiyeti Kanununa gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt acilabilmesi igin oy birligiyle verilen
kararin bir drnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi

15 i$ GUNU

61

Ozel Ogrenci Yurdunun
Devredilmesi

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-
8-

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Noter tarafindan diizenlenen devir sOzlesmesi

Yeni kurucuya ait adli sicil beyani

Kira s6zlesmesi ve tapu o6rnegi

Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sézlesme, tliziik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)

Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurligince onayli 6rnegi

15 i$ GUNU

62

Ozel Ogrenci Yurdunda Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-
2-
3-
4-
5-

Kurucu degisikligine iliskin yazi

Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari

Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Renkli vesikalik fotograf (2 adet)

Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim muadurligince onayli 6rnegi

5i$ GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim Madurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan . lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
) . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

63

Ozel Ogrenci Yurtlarinda
Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisikligi Teklifi

Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintili yazi

Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Eski yerlesim plani (1 adet)

Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklili§ini gosteren belge

5iS GUNU

64

Ozel Ogrenci Yurdunun
Kapatilmasi

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ortaklar Kurulu Karari

Tam personele duyuru yazisi

Personel istifa dilekgeleri

Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi

5iS GUNU

65

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu
Acilmasi

Basvuru formu

Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlizik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

Kurum Yoénetmeligi farkli ydnetmelik s6z konusu ise ydnetmelik ve CD

Kira sdzlesmesi ve tapu érnegi

Ydnetici ¢galisma izin teklifi

Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mtdurltkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegcerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri

il saglik midurligince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk ydéniinden uygun olduguna iligkin
rapor

itfaiye mudirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligskin rapor

13- 492 sayili Harglar Kanunu geredi ruhsatlari harca tabi kurum acgacaklar igin harg yatirildigina dair onayl

belge

15 i$ GUNU

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudarlagu
isim : Sukir KOSE
Unvan . llge Milli Egitim Mdara

ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamhgi
isim : Tolga TOGAN
Unvan . Kaymakam

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya




Adres : Pazarkap! Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/TRABZON Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmarag Cad. No:100 Kat:1

" Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2- Noterlikge dizenlenen yonetmelige uygun devir sdzlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani ] o
66 Okulunun Devredilmesi 4- Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakif senedi 151$ GUNU
5- Kurucu temsilcisi ydnetim kurulu karari
6- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
7- Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
67 Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Ortaklar kurulu karari 5 is GUND
Okulunun Isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sOzlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Ortaklar Kurulu Karari
68 Okulunun Kurucu Istegiyle 3- Tim personele duyuru yazisi 5i$ GUNU
Kapatiimasi 4- [dareci ve personele ait istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iligkin yazi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim Madurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
] . . , _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mtdurltkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik
. . rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
Ozel Okul ve Ozel Egitim ; -
69 Okulunun Kurum Nakli : . e e .. . .. . v . e 151 GUNU
5- Il saghk muddrlugunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yonunden uygun olduguna iligskin
rapor
6- Itfaiye mudirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligskin rapor
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazili beyani
1- Kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
. N - 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il midurldkleri, yapinin
Ozel Okul ve OZ?I Egitim proje muellifleri ya da yetkiﬁserbest pl}loje bijrolarlgveya Universitelerin ilgili bolimlerince di]zenle);ez teknik . N
70 Okulungn Yerlve.s.lm.vI:.’Ignl Ye rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri 515 GUNU
Kontenjan Degisikligi Istegi
6- il saglik midurliigince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglhk ydéninden uygun olduguna iligkin
rapor
7- itfaiye mudirligiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
71 Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 5i$ GUNU

Degisikligi

3-

Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurliga ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig

isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN

Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan . Kaymakam

Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/TRABZON Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmarag Cad. No:100 Kat:1

" Ortahisar/TRABZON




Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- ls sozlesmesi
7o | Okulunda Géreviendirilecek 3- Adli sicil beyani 2 1S GUND
Egitim Personelinin 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayli 6rnegi S
Gorevlendirilmesi 5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
1- Resmi yazi
) . . 2- |s sdzlegsmesi
Ozel Okul ve Ozel Egl_tlm 3- Adli sicil beyani
73 Okul_uqda (.;_orev\_/l_endmlecek I_Z)grs 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligince onayli 6rnegi 2is GUNU
Saati Ucretli Egitim Personelinin i . . . e R .
R o . 5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
Gorevlendiriimesi
6- Calistiklan kurumdan alinan girdikleri ders saatini gésteren muvafakat belgesi
1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- s sGzlegmesi
i > 3- Adli sicil beyani . N
74 Okulunda Gérevlendirilecek 4- Dipl - . k belgenin as| il editi diirlisi I Srnedi 3 1S GUNU
Yénetici Teklif - Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim maduarliguince onayli 6rnegi
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat - lice Milli Egitim MGdurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
) . . , _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- |s sdzlegsmesi
75 Okulunda Goérevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gececek olan belgenin asli ya da milli egitim miduarligince onayli 6rnegi 2is GUNU
Diger Personel Teklifi
4- Adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénustirmesine iligkin yazisi
i " - 2- Kurum bilgileri 6rnegi
76 8?' Okul ve Ozel Egitim 3- Kurumda kayith é6grenci olmadigina dair yazi 15 i$ GUNU
ulunun DénlsUimu ; . e :
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dénusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tuzik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 3550 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
6- Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi
7- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
8- Yonetici galisma izin teklifi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 9- Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani . N
77 ’ 15 1S GUNU
Merkezi Agilmasi
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11- il saghk mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligskin
rapor
12- [tfaiye mudirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudarlaga ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamhgi
isim . Sukir KOSE isim . Tolga TOGAN
Unvan = lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
. . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12




Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta : ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta + kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen yénetmelige uygun devir s6zlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyani e
78 Merkezinin Devredilmesi 4- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi 151$ GUNU
5- Tulzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi,
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim kurulu veya genel kurul karari
7- Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) o
79 Merkezinin Program llavesiveya | 3- ilave edilecek programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi 51S GUNU
Iptali 4- Gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
= s o 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
80 azasg:;nmi;ﬁqRSQ?iinlsﬁvsiyon 2- Ortaklar kurulu karari 3iS GUNU
gisiiig 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Ruhsatname ornegi
- C 3- Ortaklar kurulu karari ; -
81 Merkezinin Kurucu Istegiyle . 51S GUNU
Kapatiimasi 4- Tum personele duyuru yazisi
P 5- ldareci ve personele ait istifa dilekceleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurliga ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN

Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan . Kaymakam

Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres * Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 6001212

Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta : ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta + kaymakamlik@ortahisar.gov.tr

Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiIM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3- 3550 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saghk
birimince dizenlenen rapor
N . - 5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin itfaiye
82 8&9: Okul ;ée Oze:\lEill’_um mudarliigiince diizenlenen rapor 15 IS GUNU
uiuhun Rurum Raxd 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlUkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegcerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazili beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
i N - 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin
83 8iell Okul \\;e IOZ?I EF?I't'm proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik 5iS GUNU
u ungn erve.s.lmm ani Ye rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri $
Kontenjan Degisikligi Istegi
6- Il saglik mudirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin
rapor
7- itfaiye mudirligince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
84 Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi yetkilendiriimesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 5i$ GUNU

Degisikligi

3-

Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurligua ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig

isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN

Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan . Kaymakam

Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/TRABZON Adres Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1

* Ortahisar/TRABZON




Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Resmi yazi
. " __ 2- |s sdzlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Adli sicil beyani
85 :\(/I"erk?zl_e_lr_mﬁilGgr_ev{(endllrllecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurligince onayh 6rnegi 3 1S GUNU
Onetici Tekliflerinin Yapilmasi
P 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayriligini gésterir belge
1- Resmi yazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- ls sozlegmesi
. N 7 3- Adli sicil beyani
Merkezlerinde Goérevlendirilecek ) . . . S e e .. " P
86 " . e 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim muduarligince onayli 6rnegi 2 1S GUNU
Egitim Personelinin Teklifinin e S e .
5- Sertifikanin asli veya milli egitim muduirligince onayli drnegi
Yapilmasi . R i e -y . i
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayriligini gésterir belge
1- Resmi yazi
2- s sézlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Adli sicil beyani
Merkezlerinde Gorevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim muduarligince onayli 6rnegi . -
87 - o o A A . 2 1S GUNU
Ders Saati Ucretli Egitim 5- Sertifikanin ash veya milli egitim mudurlagunce onayli érnegi
Personelinin Teklifinin Yapilmasi 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev
yerinden ayrilisini gdsterir belge
7- Calistigr kurumdan alinan muvafakat belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurliga ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan . Kaymakam
. . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres * Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 6001212
Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta : ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta + kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1- Resmiyazi
Merkezlerinde Goérevlendirilecek 2- ls sozlegmesi
88 o . o 3- Adli sicil beyani 2is GUNU
Diger Personelin Teklifinin . . . . S e e Y
Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ya da milli egitim midurliglince onayli 6érnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doénistirmesine iligkin yazi
" - . 2- Kurum bilgileri 6rnegi
89 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Kurumdaki programlara égrenci kaydi olmadigina dair beyan 15 i$ GUNU
Merkezlerinin Dontigsumu ; . _ . ;
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Doénustartlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Basvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisne ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tizlk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iligkin ydnetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- (Ek-15)’te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan gergeve
programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan (Degisik ibare:R.G-5/8/2016-29792) bir bilim
grubunda hazirlanmis ve Genel Mudurlikge onaylanmis kurs programi
7- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
. . 8- Yonetici calisma izin teklifi . o
20 Ozel Ogretim Kursu Acilmasi 9- Ogretime baslamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani 15 1S GUNU
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mtdurltkleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
11- I saglik midurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglhk ydéninden uygun olduguna iligkin
rapor
12- itfaiye midurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli nlemlerin

alindigina iligkin rapor

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudarliga
isim : Sukir KOSE
Unvan : llge Milli Egitim Midara

ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamhgi
isim : Tolga TOGAN
Unvan : Kaymakam

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya




Adres : Pazarkap! Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/TRABZON Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmarag Cad. No:100 Kat:1

" Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiIM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

91

Ozel Ogretim Kursunun
devredilmesi

Dilekce

Noterlik tarafindan dizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi
Yeni kurucuya ait yazili adli sicil beyani

Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi 15 i$ GUNU
Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tuziik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendigi ydnetim kurulu veya genel kurul karari
Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

92

Ozel Ogretim Kursunun Kurucu
istegiyle Kapatiimasi

Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ruhsatname 6rnegi

Ortaklar Kurulu Karari

Tam personele duyuru yazisi

idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
Ogrenci kayidi bulunmadigina dair beyan

5iS GUNU

93

Ozel Ogretim Kursunda Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi ) o
Kurucu temsilcisi yetkilendiriimesine iligkin ydnetim kurulu veya genel kurul karari 51S GUNU
Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat - lice Milli Egitim MGdurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
) . . , _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiIM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi ve tapu érnegi
3- 3550 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saghk
birimince diizenlenen rapor
. . 5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iligkin itfaiye
94 82(;|I_Ogret|m Kursunun Kurum muduarligince dizenlenen rapor 15 i$ GUNU
axl 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazil beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
i .o . 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin
Ozel Ogretim Kursunun Yerlesim proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya Universitelerin ilgili bliimlerince diizenlenen teknik o
35 ::;ltaegi ve Kontenjan Degisikligi rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri 5 1S GUNU
6- il saghk mudurliigince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin
rapor
7- Itfaiye miudirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligskin rapor
1- Resmi yazi
e 2- |s sdzlegsmesi
Ozel Ogretim Kurslaninda | 3 Aqjj sicil beyani o
%6 Gorevlendirilecek Yonetici Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim madurligince onayli 6rnegi 31$ GUNU

Yapilmasi

Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev
yerinden ayrilisini gosterir belge

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat

: lige Milli Egitim MUdurluga

ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamhgi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya




isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: Sukir KOSE

- lice Milli Egitim Maduri

. Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON
- 0 (462) 300 06 06

: 0 (312) 300 06 06

- ortahisar61@meb.gov.tr

isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

. Tolga TOGAN
: Kaymakam

Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1

" Ortahisar/TRABZON
© 0 (462) 600 12 12
© 0 (462)600 12 14

: kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Azel Odretim Kursunun isim 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ) o
97 De'igik?i'i istedi 2- Ortaklar kurulu karari 51S GUNU
g g 9 3- isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Resmi yazi
Szl Oéret 2- s sozlesmesi
o8 8%9' greim K“;S\‘(‘[‘dat_ _ 3- Adii sicil beyani 3 1S GUNU
Tgl:ﬁ;i/n?: \2 e|(I;r?1a3|one ici 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayli 6rnegi $
P 5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayriima belgeleri
1- Resmi yazi
o a 2- s s6zlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda ¥ 02189 !
99 Géreviendirilecek Editi 3- Adli sicil beyani 21 GONU
oreviendiriecek £giim 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurligince onayh 6rnegi $
Personeli Teklifinin Yapilmasi N . . . en . .
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurliga ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan : Kaymakam
. . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres * Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 6001212
Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta : ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta + kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiIM MUDURLUGU
0ZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Resmi yazi
o a 2- s s6zlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda 3- A?dli ;ci?beya:m
Gorevlendirilecek Ders Saat ) . . . - v e e .. . T
100 - S . - 4- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asl ya da milli egitim madurligunce onayli 6rnegi 2 1S GUNU
Ucretli Egitim Personeli Teklifinin . . . . an R .
Yapiimas| 5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
6- Calistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi
Ozel Ogretim Kursunda ; :'\;essén;: eéanzwlesi
101 | Gorevlendirilecek Diger R 2is GUNU
: e 3- Adli sicil beyani
Personelin Teklifinin Yapiimasi ) . . . Sl e e .
4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurligince onayli 6rnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doénustirmesine iligkin yazisi
Azel Odretim Kursunun 2- Kurum bilgileri 6rnegi
102 | % gre’ 3- Kurumda kayitli é§renci olmadigina dair yazi 15 i$ GUNU
onusimi ; . NS .
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dénusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurligua ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan : Kaymakam
. . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres * Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 6001212
Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta : ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta + kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
INSAAT EMLAK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Bilgisayarl Egitime Destek 1-  Ndufus clizdani asli
1 Projesi Kapsaminda KDV istisna 2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani 15 DAKIKA
Belgesinin Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim Madurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
) . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14

E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

iice Ogrenci Yerlestirme ve Nakil
Komisyonu Tarafindan
Ortadgretim Kurumlari
Yénetmeliginin 23. Maddesine
Gore Ogrencilerin Okullara
Yerlestiriimesi

Yabanci uyruklu 6grenciler igin;

a) Ogrenin vizesi veya oturma izni

b) Pasaport

¢) Anne-baba veya vasisinin ¢alisma izni
d) Denklik belgesi

e) Dilekge

Yurtdisindan gelen T.C. uyruklu 6grenciler igin;
a) Denklik belgesi

b) Yerlesim belgesi

c) Dilekge

Ozel egitim 6grencileri igin;

a) Rehberlik arastirma merkezlerinden alinan 6zel egitim degerlendirme kurulu raporu
b) Yerlesim yeri belgesi

c) Dilekge

Sehit ve gazi ¢ocuklarn igin;

a) Sehitlik gazilik belgesi

b) Ogrenci belgesi

c) Dilekge

Milli sporcu 6grencileri igin;

a) Milli sporcu belgesi

b) Ogrenci belgesi

20 i$ GUNU

Okul Pansiyonlari igin
Yatillik Bagvurularinin Alinmasi

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-

Yatil okumasina engel rahatsizligi bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname

Ogrenci belgesi

Disiplin cezasi olmadidina dair yazi

Yerlesim yeri belgesi

Dilekce

Vukuatl nifus kayit 6rnegi

10 i$ GUNU

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat . llge Milli Egitim Mudurliga ikinci Muracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : Siikir KOSE isim : Tolga TOGAN

Unvan . llge Milli Egitim Miduri Unvan : Kaymakam

Adres : Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres * Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 6001212

Faks : 0(312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya

Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1




E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU

STRATEJi GELISTIRME HIiZMETLERI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Gegici teminat
2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik belgesi (asli)
1 Kantin ve Benzeri Yerlerin ihale 5- Nufus clzdani érnegi veya nufus cuzdanin arkali 6nli fotokopisi 1 SAAT
Basvurularinin Alinmasi 6- Cumbhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi (asl)
7- Kantinciler odasindan alinacak Uzerine kayith kantin olmadigina dair belge
8- ihaleden men yasagi olmadigina dair belge
9- istekli tarafindan imzalanmis sartname
10- Teklif mektubu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat
isim

Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: lige Milli Egitim MUdurlaga

: Sukur KOSE
: lige Milli Egitim MUdurd

© 0 (462) 300 06 06
© 0 (312) 300 06 06

- ortahisar61@meb.gov.tr

isim : Tolga TOGAN
Unvan . Kaymakam

: Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamhgi

_ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1




ORTAHISAR ILGE MiLLI EGiTiIM MUDURLUGU
TEMEL EGITiM SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Milli Egitim Midirligumiize 1- Dilekge .
Bagli Kapanan Okullardan 2- Nufus cuzdani lbrazi
1 lyl?zuq Olan Ogr_er_mlere 1is GUNU
Ogrenim Belgesinin
(Diploma Ornegi/Tasdikname)
Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim MGdurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan = lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
) . . . _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14

E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




ORTAHISAR iLCE MiLLi EGITIM MUDURLUGU
EGITIM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- llge Milli Egitim Miidurligine hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni igin dilekge (Oyunun
oynanacagd! okul tirinu belirten, adres ve telefon bilgilerini iceren)
2- Sinema filmleri ile animasyon filmleri i¢in yapimci firma ile gésterimi yapacak firma arasindaki s6zlesmenin
. ) . ) bir érnegi
”9‘?”"2"6"' O.kullar.da Sinema ve 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi mikellefi olduguna dair belge (Vergi
Animasyon Filmlerin levhasi fotokopisi) ie GHND
1 Sunulmasiyla llgili izin 4 Sunum K tiim adrevilerin adii sicil 20 IS GUNU
Basvurularin Alinip yapacak tum gorevlilerin adli sicil beyani
Tamamlanmasi 5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayitl bir érnegi (CD/DVD)
6- Ticaret odasi kaydi
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Ozgegmisleri
9- Eserin metni
iigemizdeki Okul/Kurumlarda 1-  lige milli egitim midurligine hitaben yarisma izin istek dilekgesi
Yarigmalar (Resim, Siir, (Yarigmanin yapilacagi okul tirtnin belirtildigi, adres ve telefon yazil)
2 KompozisyonZ Fot_ograf vb.) 2- Yarisma sartnamesi 20 is GUNU
Yapilmasiyla llgili Izin (Yarigmanin yapilacagi tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtiimesi, verilecek éduller, Juri
Basvurularin Alinip udyeleri vb.)
Tamamlanmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat = lice Milli Egitim Madurligu ikinci Miracaat Yeri : Ortahisar Kaymakamlig
isim : SUkir KOSE isim : Tolga TOGAN
Unvan - lice Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam
] . . , _ Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:1
Adres . Pazarkapi Mah. Kahramanmaras Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/ TRABZON Adres " Ortahisar/TRABZON
Telefon : 0 (462) 300 06 06 Telefon : 0(462) 600 12 12
Faks : 0 (312) 300 06 06 Faks : 0(462)600 12 14
E-Posta - ortahisar61@meb.gov.tr E-Posta : kaymakamlik@ortahisar.gov.tr




